
דיווח החזרי  –החזרית 
הוצאות בארגון בקליק

הפקת דוחות מהמערכת–אדמיןמדריך למשתמש 
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התחברות לאתר החזרית לדיווח הוצאות 

דרך אתר החזרית  
בכתובת 

www.hzrit.co.il
מתחברים למערכת  

הניהול
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http://www.hzrit.co.il/


מזינים  
סיסמה 
אישית 

מזינים שם  
משתמש

התחברות לאתר החזרית לדיווח הוצאות 
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אדמיןיוזרתפריט 

כאן מגדירים את כל –ארגוניות ישיות
המחלקות ותתי המחלקות של החברה  

י מתן שם ומס מזהה "ע
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אדמיןיוזרתפריט 

כאן מגדירים את כל –תחומי הוצאות
י מתן שם ומס מזהה "תחומי ההוצאות ע

אחוז  ( לא חובה)לרבות קוד הוצאה 
מ ואחוז הוצאה מוכר במס"החזר מע
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אדמיןיוזרתפריט 

כאן מגדירים את כל קבוצות  –תחומיםפרופילי
י מתן שם ומס "מחלקות ע/ההחזר לפי עובדים

מזהה אליהן משויכים כל תחומי ההוצאות  
שהוגדרו במסך הקודם
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אדמיןיוזרתפריט 

.כאן תופיע כל רשימת העובדים שיש במערכת–עובדים 
י קובץ אקסל שמיועד  "את רשימת העובדים ניתן לטעון ע

.לטעינת עובדים
תעלה את כל העובדים למערכתייבוא מאקסל לחיצה על 
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אדמיןיוזרתפריט 

כאן תופיע רשימת העובדים  –אישור חשבוניות 
.שיש להם חשבוניות שהוגשו במערכת

תפתח חלון של כל זכוכית המגדלת לחיצה על 
החשבוניות שהוגשו לאותו עובד

רים המסייעים  'קיימים מס פיצ
ללקוחות שלנו לשנות סטטוס של  

לא  /חשבונית למצב של שולם
אושר בבחירה מרובה/שולם

כפתור הורדת חשבוניות  מאפשר להוריד  
למחשב את החשבוניות שהלקוח מעוניין לשמור 

קיימים מס סננים המסייעים ללקוחות שלנו  
להגיע לחיפוש התוצאה המדויקת ביותר עבורם

בסנניםניתן לייצא דוחות לפי סינון שמגדירים –ייצוא 
.קיימים כמה סוגי דוחות לשימוש לקוחותינו
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אדמיןיוזרתפריט 

קיימים מס סננים המסייעים ללקוחות שלנו  
להגיע לחיפוש התוצאה המדויקת ביותר עבורם

בסנניםניתן לייצא דוחות לפי סינון שמגדירים –ייצוא לאקסל 
בנוסף כל , קיימים כמה סוגי דוחות לשימוש לקוחותינו

לקוח אשר מצטרף לשירות זכאי להתאמת דוח לפי צרכי  
.החברה שלו

כאן תופיע רשימה של  –דוח חשבוניות
חשבוניות שהוגשו ומחולקות לפי תחומי 

.הוצאות
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אדמיןיוזרתפריט 

חשבונית לחיפוש' שדה הקלדת מס

במסך זה תוכלו לבצע  –חיפוש חשבוניות
.שלה' חיפוש של חשבונית לפי המס
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אדמיןיוזרתפריט 

במסך זה תוכלו להגדיר  –הגדרות כלליות
.תאריכים ודרישות לפי נהלי החברה שלכם
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אדמיןיוזרתפריט 

במסך זה –חשבון אישי
יופיעו פרטי החברה שלכם  
ויוגדרו דרישות נוספות לפי  

.נהלי החברה
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אדמיןיוזרתפריט 

במסך זה יופיעו  –צור קשר
פרטי החברה שלכם ויוגדרו  

דרישות נוספות לפי נהלי  
.החברה

https://www.hzrit.co.il

hd@hzrit.co.il
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